
1 指揮リーダー

④フロア案内係（総合受付の付近に） 1

　　　　　　　（○階） 1

　　　　　　　（○階） 1

　　　　　　　（○階） 1

⑧音響、校内アナウンス係

・朝礼の音響、チャイム、スポンサー紹介
2 放送室の使用許可

⑨動画撮影 1

⑩写真撮影 1

合計 40 うち実行委員会対応7人

⑤聴講ボランティア

・ボランティア控室に待機し、③から要請がきた教室

に向かい聴講

2

3

役割

①総合受付

・パンフレット配布

・落し物・迷子対応

・来場者アンケート回収

②センセイ（講師）受付

・センセイ来場時・講座終了後の受付

・時間どおりに来ないセンセイに連絡

・センセイアンケート配布、回収

③ボランティアの対応

・ボランティア来場時の受付

・聴講ボランティアの派遣指示

・フロア案内係の手助け

※黄色は実行委員会対応が必須

まちセミ運営スタッフ役割表（案）

備考

⑥駐輪場・交通整理

・校門で出迎え

・駐輪場整理

⑦駅からの案内

・駅から会場へのルート案内（3箇所）

想定人数

（1時間あたり）

18

3

3

2



まちセミ ボランティア役割（案） 

 

①総合受付 
・ 来場者に時間割を配布 
・ 来場者に教室を案内 
・ 迷子・落し物の対応（記録簿に記載） 
・ 来場者アンケートの回収 
・ ボランティア控室の案内 
・ 休講等の情報を随時更新・表示（教室の貼紙等にも反映） 
・ その他総合的な問合せへの対応 
 
②センセイ（講師）受付 
・ センセイ来場時・講座終了後の受付 
・ 授業開始 30分前に来てないセンセイへ連絡 

（実行委員会から番号を通知している携帯電話から電話連絡） 
・ センセイアンケートの配布、回収 
・ センセイ控室の案内 
・ センセイの当日の質問、要望に対する回答 

 
③ボランティア対応 
・ ボランティア来場時の受付 
・ フロア案内係の補助 
・ 指揮リーダーは、フロア案内からの連絡を受けて、聴講ボランティアの派遣指示を行う 
・ 指揮リーダーは、休み時間にはボランティア控室で待機 
 
④フロア案内係 
・ 迷っている人を教室に案内（積極的に声を掛けましょう） 
・ 行列対応（時間前に並ぶ場合は教室後ろ側の入口から一列に並ばせる） 
・ 困ったことや分からないことがあればボランティア対応リーダーへ連絡 
・ 授業開始５分前くらいをめどに、聴講生が３人以下の場合、ボランティア控室に聴講ボ

ランティアを要請 
「〇階○〇教室です。現在、聴講生は〇人ですので、聴講ボランティアをお願いします」 

・ 授業が始まったら、自分のききたい授業を聴講してください 
 
⑤聴講ボランティア 
・ ボランティア控室に休み時間の間は待機して、要請があった場合、その教室 

 に授業を聞きに行く 
・ 要請がなかった場合は、好きな授業を聞きに行く。 
 
⑥駐輪場等交通整理 
・ 駐輪場の誘導・整理（詰めて駐輪してもらう） 
・ 正門に立って、誘導する 
・ 歩行者、自転車との安全確保 
・ ボランティアのわからない、に対応する。 
 
⑦駅からの案内 
・ 会場の方向を説明する 
 
※清掃時間（全員共通） 
・ 各教室にある掃除道具で、教室・廊下・トイレを掃除 
・ 参加者の教室掃除のサポート 



プレまちセミ izumi 

当日運営ボランティア募集のご案内 

 

 

まちセミ izumi 実行委員会では、市民のボランティアによる企画・運営のもと、「ひとりの学びがみ

んなの学びに」をテーマに、いろいろな特技や専門知識を持った一般市民がボランティアで「センセイ」

となり、老若男女が集い、ともに学び、ともに楽しさをわかちあうプログラムを提供します。 

2020 年にイベント開催を目指し、このたび下記のとおりプレ開催を行います。 

つきましては、このイベントを一緒に盛り上げていただく当日運営ボランティアを募集いたします。 

新しい学びのカタチで、新しい出会いがあなたをお待ちしています。 

 

♪プレ まちセミ izumi 開催概要♪ 

日時：２０１９年 12 月 14 日（土） 午前 9 時～12 時 30 分 

場所：和泉市立北池田中学校（和泉市いぶき野三丁目 4－1） 

主催：まちセミ izumi 実行委員会 

後援：和泉市 

 

♪当日運営ボランティアの活動内容♪ 

・会場準備、設営、撤収作業 

・講座運営サポート（来場者の受付、参加費の受取り、講座への参加など） 

・会場警備、駐輪場整理、来場者の誘導（自転車置き場、入口、各フロアなど） 

・記録写真の撮影 など 

 

♪募集概要♪ 

参加資格： 来場者やボランティアとの交流を楽しんでいただける 15 歳以上の方 

  特別な技能や資格がなくても参加可能です。 

募集人数： 約○○名 

持ち物： 筆記用具、上履き 

※○月○日（○）○時からボランティア説明会・交流会を行いますので、ぜひご参加ください。 

※まちセミ izumi 実行委員会の一員として企画・参加することも可能ですので、お問合せください。 

 

♪お問合せ・申込み先♪ 

 まちセミ izumi 実行委員会 

 担当：○○  E-mail：○○ 

 メールにタイトル「まちセミ運営ボランティア希望」、①氏名②電話番号 

③連絡先メールアドレス④希望する活動内容を記入し、送信してください。 

ＴＥＬ：○○ 


